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1 ¿Qué es?
Libreoffice
Libreoffice es una herramienta ofimática 
libre con la que puedes realizar todas tus 

tareas con ficheros de texto, 
presentaciones, hojas de cálculo, pdfs, 

bases de datos sencillas, fórmulas 
matemáticas. 



¿Cómo se 
instala?
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https://es.libreoffice.org 
Menú descargas

https://es.libreoffice.org/


Instalación
● Disponible para todas las 

plataformas
– Linux (todas las distribuciones)
– Windows (7 o superior)
– Android (no oficial)
– Mac OS (x86_64, o X)



Instalación
● El modo de instalación es diferente según el 

sistema operativo donde se vaya a instalar
● https://es.libreoffice.org/obten-ayuda/instruccio

nes-de-instalacion
 

● En Linux con diferentes versiones de paquetes, 
rpm, deb, tar.gz, instalación son snap, etc.

● En Windows con el asistente de instalación.
● En Android desde Google App Store
● En Mac Os con archivo .DMG

https://es.libreoffice.org/obten-ayuda/instrucciones-de-instalacion
https://es.libreoffice.org/obten-ayuda/instrucciones-de-instalacion


3 Qué ofrece?
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Writer

Impress

3
¿Qué 

ofrece?Calc

Base

Draw

Math

Extensiones

Comunidad



4
Herramientas 

avanzadas: 
Writer
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Editor

Estilos Extensiones

Herramientas
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Editor

Estilos Extensiones

Herramientas
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Editor

Extensiones

Herramientas

Estilos



De página1

● Menú Formato  Estilo de página→



● Menú Ver  Barras de herramientas  Formato → →
(Estilos) ó 

● Ver->Estilos

– Jerarquía de estilos

– Estilo Cuerpo del texto

– Estilo de párrafo predeterminado

– Estilos de Título

– Estilos de Leyenda 

– Estilos de Cabecera y pie de página

– Estilos de índice

2De todo lo demás...
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Editor

Estilos Extensiones

Herramientas



● Ortografía

● Sinónimos

● Contador de palabras

● Revisor de Accesibilidad

● Numeración de capítulos (Para estilos ya 
predeterminados

● Asistente para Combinar correspondencia 

● Bases de datos bibliográfica

● Insertar campos…. →

● Opciones

3Herramientas



Herramientas  Base de datos bibliográfica→

Insertar  Campos→

● Insertar  sumario e índices→

3Herramientas- bibliografía



Opciones

3Herramientas- Opciones
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Editor

Estilos

Herramientas

Extensiones



Herramientas  gestor de extensiones→

4Extensiones



4
Herramientas 

avanzadas: 
Draw
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Draw permite crear 
posters, carteles o 

maquetar

Modificación de ficheros 
PDF para correcciones, 

para firmas, ...

Permite diseñar diagramas 
de flujo, mapas mentales, 
etc, todo exportable a un 

montón de formatos

Draw permite crear tus 
propias galerías de 

imágenes manipulando 
fotografías o dibujos 

previos

PDFs Imágenes

DiagramasFunción

1 DRAW
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Vamos a retocar el pdf de la paella, 
desde el pdf, cambiar páginas, etc.

Todo en Draw se puede modificar, 
como un objeto cualquiera, todo se 

puede mover, cambiar, desplazar, 
eliminar, etc. 
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Curiosidades
Imágenes interactivas.

Herramientas Imagen interactiva→
Es una funcionalidad que permite 

añadir zonas interactivas para una 
imagen en formato digital añadiando 

zonas activas

Para interatuar con la imagen hay que 
hacerlo con la tecla crtl pulsada, solo 

funciona en formato draw, no en el pdf 
original 



5
Herramientas 

avanzadas: 
Calc
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funcionalidad
Crear, manejar y modificar hojas de cálculo

Compatibilidad
Mantiene el formato abierto para la hoja de 
cálculo lo que permite ver todo el contenido 
completo del fichero.

Facilidad de uso
El aspecto y el modo de funcionamiento es 
como otras suites ofimáticas

Programación
Permite establecer pequeños programas que 
marcan criterios para tus hojas de cálculo 



AEjemplos Calc



AEjemplos Calc

Pegar con Trasposicion
Abrir Ejemplo1.ods y generar el fichero transpuesto
Unir Nombre y Apellidos juntos en la misma columna y todo el mayúsculas (ver 
funciones de texto)



AEjemplos Calc

Referencias, tu amigo el $
¿Cuál es la diferencia entre A1 y $A1?

Establecer un límite de edad y contar cuántos individuos hay 
por encima de esa edad



AEjemplos Calc. Gráficos y Estilos

El asistente de gráficos está diseñado para que los datos estén en columnas

Hacer un gráfico entre la 
edad y la cantidad de dinero 
que se gasta cada individuo

Haría falta ordenar datos de 
forma ascendente primero

Utilizar el formato 
condicional para poner en 
rojo quien gaste más de una 
cantidad prefijada abajo
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BEjemplo Calificaciones

Abrir Fichero PlantillaNotas.ods

1) Describir las partes de la hoja de cálculo 
2) Establecer los porcentajes de cada parte (celda BQ3)
3) Comprobaciones para posibles erratas (celda CA3)
4) Introducción de resultados
5) Calculo de resultados
6) Gráficos de resultados
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THANK YOU
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