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n :Qué es Libreoffice?

:Cémo se instala? a

e ¢Qué ofrece?

Herramientas avanzadas ‘

e ;Dudas? ‘




Libreoffice es una herramienta ofimatica

libre con la que puedes realizar todas tus
tareas con ficheros de texto,
presentaciones, hojas de calculo, pdfs,
bases de datos sencillas, férmulas
matematicas.
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‘\/
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‘ cComo se

instala?

https://es.libreoffice.org
Menu descargas



https://es.libreoffice.org/

Instalacion

* Disponible para todas las
plataformas

- Linux (todas las distribuciones) \‘/'

- Windows (7 o superior)

- Android (no oficial)

- Mac OS (x86_64, o X)




Instalacion

El modo de instalacion es diferente segun el
sistema operativo donde se vaya a instalar

https://es.libreoffice.org/obten-ayuda/instruccio
nes-de-instalacion

En Linux con diferentes versiones de paquetes,
rpm, deb, tar.gz, instalacidén son snap, etc.

En Windows con el asistente de instalacion.
En Android desde Google App Store
En Mac Os con archivo .DMG

*
)



https://es.libreoffice.org/obten-ayuda/instrucciones-de-instalacion
https://es.libreoffice.org/obten-ayuda/instrucciones-de-instalacion
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Herramientas

‘ avanzadas:

o

Writer ‘\‘/
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Estilos Extensiones

Writer

Editor Herramientas
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Estilos Extensiones

Writer

@Herramientas
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Archivo Editar Ver Insertar Formato Estilos Tabla Formulario Herramientas Ventana Ayuda

o0 08E X8 8«0+ %1 B-0dAH=0 LUd%E m% 7

Estilo de parrafo prede -~ Ay As Liberation Serif ~12pt v+ NKS-5 A2A; 4 A ==
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@ Extensiones

Writer

Editor Herramientas
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ﬁ De pagina

* Menu Formato - Estilo de pagina
Estilo de pagina: Estilo de pagina predeterminado
|m| Pégina Area Transparencia Cabecera Pie Bordes Columnas Nota al pie
Estilo
Nombre: | Estilo de pagina predeterminado
Estilo siguiente: | Estilo de pagina predeterminado Editar estilo
Heredar de: Editar estilo
Categoria: | Estilos personalizados

Contiene

29,7 cm + Desde arriba 2,0 cm, Desde abajo 2,0 cm + Direccion de texto de izquil[ Estilo de pagina predeterminado

la pagina: Ardbigos, Vertical, Todo + Estilo de pagina predeterminado + Sin conf . L )
Estilo de pagina predeterminado

Horizontal
HTML
indice

i Nota al pie

“ Nota final
Pagina derecha
Pagina izquierda
Primera pagina
Sobre

Ayuda

Restablecer

Aplicar

Cancelar

Aceptar




De todo lo demas... a

* Menu Ver - Barras de herramientas -» Formato
(Estilos) 6

* Ver->Estilos

- Jerarquia de estilos

- Estilo Cuerpo del texto

- Estilo de parrafo predeterminado
- Estilos de Titulo

- Estilos de Leyenda

- Estilos de Cabeceray pie de pagina

- Estilos de indice

i Estilos

v ¥ 2 2w H

+ Estilo de parrafo predeterminado

- » Cabecera y pie

— Cita

- » Contenido de la tabla
— Contenido de lista
— Contenido del marco
- » Cuerpo de texto

— Destinatario

— Firma

— Frase de despedida

- > Indice

- » Leyenda

—— Linea horizontal

— Nota al pie

— Nota final

— Remitente

— Texto preformateado

- > Titulo
- Titulo de la lista

Mostrar previsualizaciones

Jerarquico




Estilos Extensiones

Writer

cditor

® o o
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Herramientas a

Ortografia

Sinbnimos

Contador de palabras
Revisor de Accesibilidad

Numeracidon de capitulos (Para estilos ya
redeterminados

Asistente para Combinar correspondencia
Bases de datos bibliografica
Insertar-»campos....

Opciones

i Estilos

v ¥ 2 2w H

+ Estilo de parrafo predeterminado

- » Cabecera y pie

— Cita

- » Contenido de la tabla
— Contenido de lista
— Contenido del marco
- » Cuerpo de texto

— Destinatario

— Firma

— Frase de despedida

- > Indice

- » Leyenda

—— Linea horizontal

— Nota al pie

— Nota final

— Remitente

— Texto preformateado

- > Titulo
- Titulo de la lista

Mostrar previsualizaciones

Jerarquico




Herramientas- bibliografia

Insertar—» Campos

Insertar— sumario e indices

Titulos

Parrafos numerados
Figura

Marcadores

Remitir utilizando:

Numero de pagina (sin estilo)
Capitulo

Texto referenciado
«Enciman/«Debajo»

NUmero de péagina (con estilo)
Categoria y nimero

Texto de leyenda

Base de datos bibliografica D O €
Archivo Editar Datos Herramientas Ventana Ayuda
Tabla biblio ~ Origende datos Término de bisqueda K-
. . . 7 Identifier Type Address Annote Author Booktitle Cha|
3l PA 7 Comunidad \ Garcia, Carr Boleti
Herramientas— Base de datos bibliografica = ! 2
PAEDIS 5 Madrid Martinez, Jv
HISPAE 0 Valencia Garcia, Man Gastrc
.
Registro 1 de3 |—tarpi—l g
Nombre abreviado PAE Tipo = Revista
Campos * Titulo  La paella valenciana co
Documento | Remisiones | Funciones  Inf. deldocumento  Variables  Base de datos Direccién  Comunidad Valencianz
Tipo Seleccién Paginal(s)
Establecer referencia Filtrar seleccion
Insertar referencia Edicién

Figura 1: Paella finalizada

Figura 2: Ingredientes para la paella

Nombre | Figura 1: Paella finalizada

Numeracion Valor

Ayuda Cerrar Insertar




Herramientas- Opciones

Opciones - LibreOFffice - Datos de identidad

O p ciones ~ LibreOffice Direccién
Empresa: Universidad de Granada

— General i . 5 5

"~ Var Nombres/apellidos/iniciales: Maria Isabel Garcia Arenas MGA
— Imprimir Calle: Periodista Daniel Saucedo Aranda

[ R_ul:as C.P/ciudad: 18015 Granada

-~ Tipos de letra

— Seguridad Pais/region: Espafia

~ Personalizacién Titulo/cargo: Profesora Titular

— Colores de la aplicacion Teldf (particular/trabajo): 958241515

| Accesibilidad eléfono (particular/trabajo):

— Avanzado Fax/correo electrénico: mgarenas@ugr.es
 Actualizacion en linea | Utilizar datos para las propiedades del documento

~— OpenCL

Criptografia
» Cargar/quardar S

» Configuracién de idiomas
» LibreOffice Writer Clave de cifrado OpenPGP: Ninguna clave
» LibreOFffice Writer/Web
» LibreOffice Base

Clave para firma con OpenPGP: Ninguna clave

& Al cifrar documentos, siempre cifrar para si

Ayuda Restablecer Aplicar Cancelar Aceptar




Estilos @

Writer

Editor Herramientas
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Extensiones

Herramientas— gestor de extensiones  -..--

A TexMaths

Tags: (Cale (Draw (Impress | | Writer
last edited: 2023-05-25
Rating: ¥ ¥ % 77 77

Numeracion 2

Archivo Editar Ver
Bib TEX Log \pi =

A/ Numeracion 2

TexMaths, a LaTeX equation editor for LibreOffice

Insertar Forn

‘B-8-D8& 1B b -

General

Enable multilingual support

Font Default (Computer Moc
Use greek letters as symbols

Use BibLaTeX for bibliography

Tool LibreOffice e

BibLaTeX style [numeric

Files

Wrap after characters 120 -+
Split document at linked sections
Split document at top level sections

Save images in subdirectory

Help

LaTeX format LaTeX article template -
Backend PdF (pdfTeX) v
Encoding Unicode (UTF8) v

LaTeX Options (Writer2LaTeX)

@ &9 s=@

BE- 0® S- - 000 ©-
% B sl
X(f) = / 2(t) exp (—j2n ft) dif
T - . —0o . .
Teaaths Equatons LaTex Made] e
- Guenll]  avon | Aphbes | Avows | functoms | geltons  gpetom s
| ©ObopDoonRbxe w006/ f 4 0
v NUS®R®OeVUDDODaodsEHE®8 6 686
O|/8)|0|(5|6 |08 wf=|t]|%®|V|[3|[A T(T| & o lo|m=
L Name
K = Uyt V(52 e Vight) & image rormat
x
. o
Tonsparency
Special content
fontsize
Export notes As comments v n |l
Export document properties (metadata) :";::,;"‘
Export hidden text ;".v:;
Figures, tables and indexes 1.
Use natural image size Drefeences
prgame
| Optimize simple tables = -
i equation === Lo
Maximum width in charac 0
Float tables Description

Float figures
Float placement Top or b
| Convert index names
AutoCorrect
! Ignore hard page breaks
! Ignore hard line breaks
| Ignore empty paragraphs
Ignore double spaces

Cancel

1be inserted as images (SVG or PNG formats) and the LaTeX code is saved into the

Writer2LaTeX Filtros para exportar 1.9.9
Writer2LaTeX contiene filtros de Writer para exportar a LaTeX y BibTeX

Writer2LaTeX Texmath instruction in the text field of the TexMaths Equations window and then click on

Opciones Buscar actualizaciones Afadir Quitar

Obtener més extensiones en linea...

Export

Activar



Herramientas \’/
‘ avanzadas:\’/‘

Draw \‘/\/




DRAW

PDFs Imagenes

Draw permite crear tus
propias galerias de
imagenes manipulando
fotografias o dibujos
previos

Modificacion de ficheros
PDF para correcciones,
para firmas, ...

Permite disefiar diagramas
de flujo, mapas mentales,
etc, todo exportable a un

monton de formatos

Draw permite crear
posters, carteles o
maquetar

Funcidén Diagramas

Trabajo diario con Software Libre: Libreoffice 23




Vamos a retocar el pdf de la paella,
desde el pdf, cambiar paginas, etc.

Todo en Draw se puede modificar,
como un objeto cualquiera, todo se
puede mover, cambiar, desplazar,
eliminar, etc.

dg - LibreOFffice Draw

f2A<SNAOE-E--2 08 ¥

u‘AI‘ChIVO Editar Ver Insertar Formato Pagina Forma Herramientas Ventana Ayuda

onEstilo:

& 8le-

8 BAQ-A &k L

s - B v a -~

& Forma 1 (Marco de texto 'indice’)
& Forma 2 (Marco de texto 'Investit
& Forma 3 (Marco de texto 'temperal
& Forma 4 (Marco de texto 'de la pa.
& Forma 5 (Marco de texto '1 INTRO
= & Forma 6 (Marco de texto 2 ESTADO...")

4 & Forma 7 (Marco de texto '3 METODO...")
& Forma 8 (Marco de texto '3.2 INGR...")

L & Forma 9 (Marco de texto '3.b RECE...")
*- & Forma 10 (Marco de texto '4 VALOR ...")
®- & Forma 11 (Marco de texto '4.a ALE
- & Forma 12 (Marco de texto '5 CONCLU...")
~ & Pagina2
& & Forma 1 (Marco de texto 'Investig...")
L & Forma 2 (Marco de texto ‘tiempo y...")
* - & Forma 3 (Marco de texto 'coccior .
@®- & Forma 4 (Marco de texto 'la paella’)

& Forma 5 (Marco de texto 'Pedro Ce...")

& Forma 6 (Marco de texto 'RESUMEN:...") | ~

& Forma 7 (Marco de texto 'valenci

& Forma 8 (Marco de texto 'paella c...') | W

& Forma 9 (Marco de texto 'resultad...’)

& Forma 10 (Marco de texto '1')

& Forma 11 (Marco de texto 'INTRODUC...")

& Forma 12 (Marco de texto ‘Aunque L...")

& Forma 13 (Marco de texto 'La calid...")

& Forma 14 (Marco de texto ‘clave pa.

& Forma 15 (Marco de texto 'sobre ul

& Forma 16 (Poligono con 4 vértices)

& Forma 17 (Marco de texto 'durante ...

& Forma 18 (Linea horizontal)

& Forma 19 (Linea vertical)

& Forma 20 (Linea horizontal)

& Forma 21 (Linea vertical)

= Forma 22 (Imagen) &

& Forma 23 (Marco de texto 'Figura 1...")
~ 8 Pagina3

& Forma 1 (Marco de texto '2')

& Forma 2 (Marco de texto 'ESTADO D...") 8

& Forma 3 (Marco de texto 'La paell...)

& Forma 4 (Marco de texto 'simholo ")
TextoSobrePaella_Format... ConEstilos_RetoqueDraw v

Diapositiva 1 de 5

master-page3

indice

Investigando los efectos del tiempo y la

3.2 INGREDIENTES...

temperatura de coccién en la textura y el sabor

1l

3.b RECETA.

1 INTRODUCCION.

2 ESTADO DEL ARTE....

3 METODOLOGIA

4 VALOR NUTRICIONAL.

3 4.a ALERGENOS:...

3 5CONCLUSION:,

Disposi

© Buscar ~ Buscar todo (] Distinguir mayusculas y minusculas %

Controles | Lineas de cota

3,39 /24,24

= 0,00 X 0,00
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Curiosidades

Imagenes interactivas.
Herramientas—»Imagen interactiva

Es una funcionalidad que permite
afadir zonas interactivas para una
imagen en formato digital afadiando

Mantenga oprimida Ctrly pulse en el hiperenlace para abrirlo: Trozo se limén encima .
de la paella (https://www.lavanguardia.com/comer/tendencias/20220519/8271871/ zonas activas
hay-ponerle-limon-paella.html

)
F R A ‘ o Para interatuar con la imagen hay que

hacerlo con la tecla crtl pulsada, solo

funciona en formato draw, no en el pdf
Fiaurg 1: Paella finalizada Or|g|na|

-

Trabajo diario con Software Libre: Libr 25
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Herramientas‘\’/

‘ avanzadas:\/‘
Calc \‘/\/
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funcionalidad

Crear, manejar y modificar hojas de calculo

Compatibilidad

Mantiene el formato abierto para la hoja de
calculo lo que permite ver todo el contenido
completo del fichero.

Facilidad de uso

El aspecto y el modo de funcionamiento es
como otras suites ofimaticas

Programacion

Permite establecer pequefios programas que
marcan criterios para tus hojas de calculo

Trabajo diario con Software Libre: Libr

eoffice




Ejemplos Calc

Sin titulo 1 - LibreOFfice Calc D O €
Archivo Editar Ver Insertar Formato Estilos Hoja Datos Herramientas Ventana Ayuda
B-t-f- %R Ima $@@- 34 «-A- Qi @E - DA BOE Q-4RD BE-TF A
EB--&- Bl X £
BEE s E = E - % 74 [F1 00 0Q ==
Al v | fx L= -
B C D E F G H J

Liberation Sans ~10pt v~ NKS-A-©.

= | Hojal

© Buscar ~ | 4+ Buscartodo [|Cadena formateada [ | Distinguir maydsculas y mindsculas %

Hoja 1 de 1 Predeterminado Espanol (Espana) I.| & Promedio: ; Suma: 0 Q—o——@ 120%




Nuevo

- Hiperenlace
Gréfico
Exportar Pdf Cortar Ordenar Ascendentemente
Cambiar a Solo lectura
NiiarvdArv DeShacer
Ejemplo1_PegarConTrasposicion.ods - Lib !mprlmlr ala
- - - . . . Impresora Navegador
Archivo Editar Ver Insertar Formato Estilos Hoja Datos Herramientas Ventana Ayuda nviar : g
v - _ . _ predeterminada
B-to-F-w B = R g4 & Qs =-FH- AR 2dE Q-4 D brir
=G - NIR 4K = e Revision Ortografica Galeria
Liberation Sans v/1o0pt v NKS-A- €. === F = = M-% 74 121 00 ) . e
Pegar con formato (Posible multiple)
R6 ~ | fxE-= 39
A B | ¢ | o | E | F G H \ J | [icaautomatica Ordenar Descendentemente

Titulo Ejemplo 2 Ejemplo 3 Ejemplo 4 Ejemplo 5 Ejemplo 6 Ejemplo 7 Ejemplo 8 Ejemplo 9 Ejemplo 10 Ejemplc Rehacer
Nombre Juan Manolo Beatriz Elena Paula Miguel Carlos Marta Alba Lola = s Ayuda
Apellido Martinez Lopez Gutiérrez Hernandez  Fernandez = Gonzalez Martinez Antunez Chavez Gomez strar funC|ones DIbLI]O
Color Id Rojo Verde Amarillo Azul Negro Verde Naranja Violeta Rosa Berenje
Aficion Dibujo Pintura Punto Croché Cocina Vinos Aceites Baile Informatica Viajar
Edad 42 43 41 42 40 39 45 50 49
Cantidad 20 32 62 51 58 48 92 30 75

Pegar con Trasposicion
Abrir Ejemplo1.0ds y generar el fichero transpuesto

Unir Nombre y Apellidos juntos en la misma columna y todo el mayusculas (ver
funciones de texto)



Ejemplos Calc ‘

Referencias, tu amigo el $

¢Cual es la diferencia entre A1y $A1?

Establecer un limite de edad y contar cuantos individuos hay
por encima de esa edad

fx £ - = =CONTAR.SI(G2:G18;">"&G20)



El asistente de graficos esta disefiado para que los datos estén en columnas

100

Hacer un grafico entre la %0 1,
. . 80
edad y la cantidad de dinero 70 - s
C e 60 mm™® m u

gue se gasta cada individuo F | o mEmm 3 O
Vinos i 39 43 | m
S — -

Haria falta ordenar datos de Cowwe @ -

forma ascendente primero Cawe | ey %0

Utilizar el formato .

condicional para poner en T

rojo quien gaste mas de una T T N—

cantidad prefijada abajo




Ejemplo Calificaciones ‘

Abrir Fichero PlantillaNotas.ods

1) Describir las partes de la hoja de calculo

2) Establecer los porcentajes de cada parte (celda BQ3)
3) Comprobaciones para posibles erratas (celda CA3)
4) Introduccién de resultados

5) Calculo de resultados

6) Graficos de resultados



THANK YOU

CREDIT BY:
@lken_ @menggelinding_ @ealita.id @li_orch @cahyaning_asih
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